
 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

การขอน าเขา้อาหารเพือ่เป็นตวัอยา่งในการขึน้ทะเบยีนต ารบัอาหารหรอืเพือ่พจิารณาในการส ัง่ซือ้ 

(อ.16) [N] 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ กระทรวงสำธำรณสขุ  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. อำหำรทีน่ ำเขำ้ไมเ่ป็นอำหำรหำ้มน ำเขำ้ตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสขุ 

2. ระเบยีบส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำวำ่ดว้ยกำรน ำเขำ้อำหำรเพือ่เป็นตัวอย่ำงในกำรขึน้ทะเบยีนต ำรับอำหำรหรอืเพือ่ 

พจิำรณำในกำรสัง่ซือ้ พ.ศ. 2560  

https://logistics.fda.moph.go.th/media.php?id=591903222562693120&name=LAW_O16.pdf 

3. ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งแสดงเอกสำรหลกัฐำนเมือ่มกีำรน ำเขำ้ผลติภัณฑอ์ำหำรทีม่คีวำมเสีย่งจำกโรคววับำ้ ตำมประกำศกระทรวง 

สำธำรณสขุ (ฉบับที ่377) พ.ศ. 2559 เรือ่ง ก ำหนดหลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไขกำรน ำเขำ้อำหำรทีม่คีวำมเสีย่งจำกโรคววับำ้ 

4. ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งแสดงเอกสำรหลักฐำนเมือ่มกีำรน ำเขำ้ผลติภัณฑอ์ำหำรทีม่โีอกำสใชน้ ้ำมันและไขมันทีผ่่ำนกระบวนกำรเตมิ 

ไฮโดรเจนบำงสว่นเป็นสว่นประกอบ ตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสขุ (ฉบับที ่388) พ.ศ. 2561 เรือ่ง ก ำหนดอำหำรที ่

หำ้มผลติ น ำเขำ้ หรอืจ ำหน่ำย 

5. กรณีเอกสำรประกอบกำรยืน่ค ำขอเป็นภำษำตำ่งประเทศทีไ่มใ่ชภ่ำษำองักฤษ ใหแ้นบค ำแปลทีเ่ป็นภำษำไทยหรอืภำษำ 

องักฤษทีผ่ำ่นกำรรับรองค ำแปลจำกหน่วยงำนหรอืบคุคล อย่ำงใดอย่ำงหนึง่ ดงัตอ่ไปนี้ 

    5.1 สถำนทตูหรอืสถำนกงสลุไทยในตำ่งประเทศ 

    5.2 สถำนทตูหรอืสถำนกงสลุตำ่งประเทศทีต่ัง้อยูใ่นประเทศไทย โดยประเทศนัน้ใชภ้ำษำทีป่รำกฏในเอกสำรนัน้เป็น 

ภำษำรำชกำร    

    5.3 คนไทยทีจ่บกำรศกึษำในระดบัทีไ่มต่ ำ่กวำ่ปรญิญำตรใีนหลกัสตูรทีใ่ชภ้ำษำทีป่รำกฏในเอกสำรนัน้เป็นภำษำในกำรเรยีน 

กำรสอน 

    5.4 อำจำรยใ์นสถำบนักำรศกึษำระดับอดุมศกึษำและเป็นผูส้อนภำษำทีป่รำกฏในเอกสำรนัน้ในสถำบนักำรศกึษำดงักลำ่ว 

    5.5 บคุคลหรอืหน่วยงำนทีด่ ำเนนิธุรกจิกำรแปลเอกสำรทีเ่ป็นมำตรฐำนสำกลพรอ้มใบรับรอง 

6. ในกรณีผลติภัณฑท์ีน่ ำเขำ้มคีวำมคำบเกีย่วกบัผลติภัณฑอ์ืน่ทีม่คีวำมซบัซอ้นในกำรจัดประเภทของผลติภัณฑ ์เจำ้หนำ้ที ่

จะคนืค ำขอทีย่ืน่มำและใหผู้ย้ืน่ค ำขอตดิตอ่หน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งเพือ่วนิจิฉัยประเภทของผลติภัณฑก์่อน 

7. ในกรณีผลติภัณฑท์ีน่ ำเขำ้มคีวำมคำบเกีย่วกบัผลติภัณฑอ์ืน่ทีม่คีวำมซบัซอ้นในกำรจัดประเภทของผลติภัณฑ ์เจำ้หนำ้ที ่

จะคนืค ำขอทีย่ืน่มำและใหผู้ย้ืน่ค ำขอตดิตอ่หน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งเพือ่วนิจิฉัยประเภทของผลติภัณฑก์อ่น 

8. ผูป้ระสงคจ์ะยืน่ค ำขอตอ้งยืน่หลกัฐำนประกอบกำรขอเขำ้ใชร้ะบบสำรสนเทศดำ่นอำหำรและยำ (เปิดสทิธิ)์ โดยดรูำยละเอยีด 

ในกำรยืน่ไดท้ี ่https://logistics.fda.moph.go.th/imported-for-other-purposes/importing-food-as-an-example-for-

food-recipe-registration หลงัจำกนัน้ด ำเนนิกำรสมัคร OPEN ID ใน https://privus.fda.moph.go.th/ เพือ่ใหไ้ด ้Username 

และ Password เขำ้ใชง้ำนระบบ e-submission 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ศนูยบ์รกิำรผลติภัณฑส์ขุภำพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service 

Center: OSSC) ชัน้ 4  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ 

กระทรวงสำธำรณสขุ 88/24 ถนนตวิำนนท ์อ ำเภอเมอืง 
จังหวดันนทบรุ ี11000 โทรศพัท:์ 0-25907000 ตอ่  79918 
(กรณียืน่เอกสำรขอเขำ้ใชร้ะบบสำรสนเทศดำ่นอำหำรและยำ 
(เปิดสทิธิ)์)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

(หมายเหต:ุ (ปิดรับบตัรควิเวลำ 15.30 น.))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ 
วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

ตัง้แตเ่วลำ 08:03 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
 

 
 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
สมัคร OPEN ID และยืน่ค ำขอไดท้ีเ่ว็บไซต ์

https://privus.fda.moph.go.th/ เว็บไซตแ์ละชอ่งทำงออนไลน ์ 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรตลอด 24 
ชัว่โมง 

 

 

 

https://privus.fda.moph.go.th/
https://privus.fda.moph.go.th/


 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 1 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) - 

กำรยืน่ค ำขอ ผูย้ืน่ค ำขอทีม่ ีUsername และ Password แลว้ 

ด ำเนนิกำร download แบบฟอรม์ค ำขอจำกระบบ e-submission 
ที ่https://privus.fda.moph.go.th/ โดยกรอกรำยละเอยีด 

ลงในแบบฟอรม์ค ำขอใหค้รบถว้น แลว้ upload เขำ้ระบบ 
(หมำยเหต:ุ สำมำรถดำวนโ์หลดคูม่อืกำรใชง้ำน e-submission 

ไดท้ีh่ttps://logistics.fda.moph.go.th/media.php?id=593
818396873859072&name=o16.pdf)  
(หมายเหต:ุ -)  

0 นำท ี - 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจำ้หนำ้ทีรั่บเรือ่ง และตรวจสอบควำมถกูตอ้ง ครบถว้นของ 

ค ำขอและเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

ไมเ่กนิ 24 ชัว่โมง ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
อำหำรและยำ 

 

3) การพจิารณา 

- กรณีค ำขอถกูตอ้งและเอกสำรหลกัฐำนครบถว้น ใหอ้นุมัตคิ ำขอ 
- กรณีค ำขอไมถู่กตอ้งและ/หรอืเอกสำรไม่ครบถว้น ใหเ้จำ้หนำ้ที ่

คนืค ำขอพรอ้มทัง้บนัทกึควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำรหรอื 
หลกัฐำนทีจ่ะตอ้งยืน่เพิม่เตมิใหช้ดัเจน 
(หมายเหต:ุ ระยะเวลาในขัน้ตอนการตรวจสอบและการพจิารณา 
เอกสารรวมกนั คอื ไมเ่กนิ 24 ชัว่โมง ตอ่ 1 ค าขอ ส าหรับรายที่

น าเขา้ ไมเ่กนิ 20 รายการ) 

4) - 

กำรยืน่ใบรับแจง้กำรน ำเขำ้ผลติภัณฑส์ขุภำพ (License per 
Invoice : LPI) เมือ่ค ำขอไดรั้บกำรอนุมัตแิลว้ ผูย้ืน่ค ำขอ 

พมิพใ์บรับแจง้กำรน ำเขำ้ผลติภัณฑส์ขุภำพ (License per 

Invoice: LPI) จากระบบ เพือ่ใชป้ระกอบกำรน ำเขำ้ตอ่ไป 
(หมายเหต:ุ -)  

0 นำท ี - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ  แนบเอกสำรผำ่นระบบ e-Submission 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บญัชรีาคาสนิคา้ (Invoice) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

ใบตราสง่ (Air Waybill : AWB / Bill of Lading : BL)/ 
รายละเอยีดบญัชสีนิคา้ (Packing list) หรอืเอกสารอืน่ๆ 

แลว้แตก่รณี (กรณีขอ้มูลสนิคา้ใน Invoice ไมค่รบถว้น) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

- รูปภาพสนิคา้  

- ฉลากทีเ่ห็นชือ่และสตูรสว่นประกอบชดัเจน 

กรณีไมม่ใีหแ้นบเอกสารก ากบัอาหาร / สตูรสว่นประกอบ 
กรณีทีไ่มใ่ช่ภาษาองักฤษใหแ้นบใบแปล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืชีแ้จงวตัถปุระสงคใ์นการน าเขา้ พรอ้มขอ้ความรบัรองวา่ 
จะน าตวัอยา่งสนิคา้เพือ่ใชใ้นการขึน้ทะเบยีนต ารบัหรอืเพือ่ 

- 



 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

พจิารณาส ัง่ซือ้เทา่น ัน้ และจะไมน่ าตวัอยา่งสนิคา้ดงักลา่วใชผ้ดิ 
วตัถปุระสงคห์รอืไปจ าหนา่ยแตอ่ยา่งใด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยจ์ัดกำรเรือ่งรอ้งเรยีนและปรำบปรำมกำรกระท ำผดิกฎหมำยเกีย่วกบัผลติภัณฑส์ขุภำพ (ศรป.) 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ กระทรวงสำธำรณสขุ ชัน้ 1 อำคำร 5 ถนนตวิำนนท ์ต ำบลตลำดขวญั 

อ ำเภอเมอืง จังหวดันนทบรุ ี11000 สำยดว่น อย. 1556 / โทรศพัทร์อ้งเรยีนผลติภัณฑ ์0-2590-7354-55 / 

โทรสำร 0-2590-1556 / E-mail : 1556@fda.moph.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) คูม่อืกำรใชง้ำน อ.16 ผำ่นระบบ e-submission 

https://logistics.fda.moph.go.th/media.php?id=593818396873859072&name=o16.pdf 

 
(หมายเหต:ุ -)  
 

2) แบบฟอรม์ขอเขำ้ใชร้ะบบสำรสนเทศ (เปิดสทิธิ)์ ส ำหรับผูม้อี ำนำจขอเขำ้ใชง้ำน 

https://logistics.fda.moph.go.th/media.php?id=556430045397262336&name=FoodO16%202022.pdf 

 



 

 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) แบบฟอรม์ขอเขำ้ใชร้ะบบสำรสนเทศ (เปิดสทิธิ)์ ส ำหรับผูรั้บมอบอ ำนำจขอเขำ้ใชง้ำน 

https://logistics.fda.moph.go.th/media.php?id=556430061704716288&name=FoodO16%202022.1.pdf 

 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ตวัอยำ่งหนังสอืชีแ้จงวัตถปุระสงคใ์นกำรน ำเขำ้ 

https://logistics.fda.moph.go.th/media.php?id=595516519354605568&name=FOOD_INF.pdf 

 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหต-ุ 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 05/10/2564 

http://www.info.go.th/

